Teilautomatisierte Benutzerverwaltung in LernSax mit SaxSVS-Daten
uber Schullogin - LernSax-Schullogin-Connect (LSC) (V4 - Juli 2026)

Hinweis zur Lesbarkeit: Zur besseren Lesbarkeit und zur Vermeidung unnétiger Wortdoppelungen wird in diesem Text das
generische Maskulinum verwendet. Damit sind selbstversténdlich Personen aller Geschlechter gemeint.

1. Leistungsumfang

% Administration Institution

Schule  Lehrer  Schiiller Partner Eltern Externe  Gruppen  Klassen

| Lnste | Purgatorium | Rechte-Snapshot | Direktzugriff | Lizenz-Pool | Voreinstellungen

Das in die Administrationsumgebung von LernSax integrierte Synchronisationswerkzeug LSC greift auf
Informationen zu, die in SaxSVS zur Verfugung stehen und Uber Schullogin aufbereitet werden.

Das Werkzeug

e legt Schuler, Lehrer und Eltern in LernSax an

e gibt strukturierte Listen mit Zugangsdaten flr neu angelegten LernSax-Nutzer aus und legt
diese in der Dateiablage ab

e reagiert mit Anderungsvorschlagen auf Veranderungen von Benutzerdaten in SaxSVS

e schlagt Nutzer zur Léschung vor, die laut SaxSVS die Schule verlassen haben

e ermoglicht eine flexible Namenswahl fur Benutzerzugange: Es stehen mehrere Namenssche-
mata zur Verfigung, Mehrfach-Vornamen kénne geklrzt werden

e ordnet Schuler als Mitglieder in ihre Stammklassen* ein
e ordnet Schilern mit Schuljahreswechsel neue Filterkriterien zu (=Zuordnungen) und fihrt eine
Neuzuordnung zu Klassen durch

e ordnet Lehrkrafte, die sich in der Synchronisation befinden, den Klassen als Moderator zu
e ordnet Lehrkrafte automatisch in eine eigene Lehrergruppe (=Lehrerzimmer) ein

e legt bei Schuljahreswechsel neue Stammklassen* an und ordnet diesen ihre Schler zu

e |6scht oder archiviert in Abhangigkeit von den individuellen Einstellungen die Stammklassen*
des abgelaufenen Schuljahres, nicht aber manuell angelegte Klassen

e erlaubt Klassen deaktiviert anzulegen und spater selektiv freizuschalten

e legt Elternzugange fur jeden Schuler entsprechend der in SaxSVS hinterlegten Anzahl Personen-
sorgeberechtigter an und ordnet diese optional in klassenspezifische Gruppen ein
e fasst Eltern optional in Gruppen zusammen oder ordnet diese den Schulerklassen zu

e informiert ausgewahlte Nutzer Uber anstehende Verwaltungsvorgange mittels Systemnachricht,
E-Mail und Textausgabe auf der LernSax-Eingangsseite

e erlaubt, Verwaltungsvorgange zu automatisieren, indem Neuanlagen und andere Aktionen bis
zu einer frei definierten Obergrenze automatisch ausgefuihrt werden

Den Zugang zum Synchronisationswerkzeug und dessen Einrichtung bekommen Nutzer mit Administ-

rationsrechten Uber Schule - Administration. Sie finden das neue Werkzeug in der Befehlsleiste auf
dem Reiter ,Schule”.

* Erlauterungen zum Unterschied zwischen Stammklassen und abgeleiteten Klassen entnehmen Sie bitte dem Anhang 1



2. Ersteinrichtung und Betrieb - Kurzfassung

SaxSVS enthdlt alle Daten, die fur den Aufbau und die Pflege von Benutzerstrukturen bendtigt werden.
LernSax greift Uber Schullogin auf diese Daten zu, um Benutzer weitgehend automatisch zu verwalten.

Block 1

Schritt 1 Verantwortlichkeiten festlegen: Wer betreut den Prozess, wer muss Zugriff auf die
erstellten Zugangsdaten haben. Fur diese Gruppe an Personen ist eine LernSax-Gruppe
anzulegen

Block 2

Schritt 2 Schullogin-Zugange erstellen: Sicherstellen, dass in SaxSVS fur alle Lehrkrafte und
Schuler Zugange zu Schullogin erstellt wurden und zukunftig auch bei Neuzugangen er-
stellt werden.
Die Schullogin-Zugangsdaten mussen nicht an die Nutzer ausgegeben werden, fur die
Nutzung zur LernSax-Benutzerverwaltung reicht das Anlegen aus. Eine sachgerechte
Verwahrung fur eine spatere Nutzung ist aber explizit empfohlen - in SaxSVS lassen sich
die Zugangsdaten nicht erneut abrufen - man musste die Konten zuruicksetzen.

Schritt 3 Einrichtung und Aktivierung der Synchronisation unter Schule > Administration >

Schule = Synchronisation (=Synchronisationsdialog)

- Erst-Einstellungen zum Namensschema und zur Ablage der automatisch erstellten
Zugangsdaten vornehmen. Die Dateiablage der Benutzergruppe aus Schritt 1 ware
ein gunstiges Ziel. Den Automatismus zunachst nicht aktivieren (Werte auf 0 belas-
sen). Die Einstellungen sind jederzeit veranderbar.

- Benachrichtigungen einrichten: Wer wird Uber anstehende Synchronisations-vor-
gange informiert (Einzelnutzer, Benutzergruppe aus Schritt 1)?

- Synchronisation per Schaltflache aktivieren

Nach dem Aktivieren der Synchronisation kann es bis zu 48h dauern, bis alle Daten einer Schule von
Schullogin tatsachlich zu LernSax Ubertragen sind und im Dialog dargestellt werden.
Der Folgeschritt ,Schritt 4" ist deshalb erst nach einer Wartezeit von etwa 2 Tagen maéglich.

Block 3
Schritt 4 Erstsynchronisation vornehmen (Synchronisationsdialog)

- VerknUpfen schon bestehender LernSax-Nutzerkonten mit dem Synchronisations-
prozess Uber die Modi ,Verknupfen via Username” bzw. ,Verknlpfen via angezeig-
ten Namen”

- Klérung der verbleibenden Einzelfalle im Modus ,Normal“:

o Handisches Zuordnen nicht automatisch erkannter Nutzer zu bestehenden
Konten (Anlegen - Verknuipfen - Login des jeweiligen Benutzers)
Anlegen bisher nicht existenter Nutzer
ggf. Umbenennen von Nutzern, die ein von den Grundeinstellungen abwei-
chendes Namensbild haben (sonst ignorieren)
Ignorieren unklarer Falle
Die Zugangsdaten fur neu angelegte Nutzer werden in einer Tabellenkalku-
lationsdatei am Speicherort abgelegt, der in Schritt 3 festgelegt wurde
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Dauerbetrieb

- Anderungen in den Daten von SaxSVS werden mit Verzdégerung von ein paar Stunden bis weni-
gen Tagen an LernSax weitergegeben und fuhren zu einem Eintrag in den Synchronisationsdia-

log.

- Die in Schritt 3 eingerichteten Benutzer werden benachrichtigt, der verantwortliche Admin kann
analog zur Erstsynchronisation auf die Veranderungen mittels Synchronisationsdialog reagieren.

- Besondere Beachtung brauchen die ggf. eingerichteten Elternaccounts, wenn in SaxSVS Anderun-
gen bei den Personensorgeberechtigten vorgenommen wurden. Hinweise zu den notwendigen
Administrationsvorgangen gibt eine besondere Handlungsanweisung, die in solchen Fallen auch
direkt im Synchronisationsdialog angeboten wird.

- Mit zunehmender Erfahrung kénnen eigenverantwortlich die vorgesehenen Automatismen im
Einstellungsdialog aktiviert werden. Fur die Aktionen ,Anlegen”, ,Umbenennen”, ,Archivieren”,
~Aktivieren” und ,Deaktivieren” kénnen Hochstanzahlen festgelegt werden, bis zu denen diese
Aktionen automatisch ausgefuhrt werden.

Fur das Loschen von Nutzern gibt es keinen Automatismus, Loschvorschlage missen immer vom
Admin bestatigt oder abgelehnt werden.

- Schuljahreswechsel:
Schullogin erhalt die Daten von SaxSVS am 1. Samstag nach dem 1. August des jeweiligen Jahres,
bereitet die Daten dann auf und Ubertragt sie nach LernSax. In der Zeit wird der LSC-Synchroni-
sationsdialog so lange gesperrt, bis alle Daten aus Schullogin zu LernSax Ubertragen wurden. Der
Abschluss wird per Systemnachricht gemeldet.
Danach werden die Anderungen im Sync-Dialog zur Verarbeitung angeboten: Anlegen von Nut-
zern, Anlegen von Klassen. Léschen/Archivieren von bisherigen Klassen (je nach Einstellung). Die
neue Klassenzuordnung erfolgt automatisch.
Ausgeschiedene Nutzer werden erst zum Léschen angeboten, wenn diese auch bei Schullogin
geldscht sind - so lange werden diese der Klasse ,#Ldschung anstehend (Sync)#” (schulloginar-
chiv@xxyyzz.lernsax.de) zugeordnet.

Unterstutzung in diesem Verfahren erhalten Sie an Ihren regionalen MPZ. Jedes MPZ hat Mit-
arbeiter, die mit dem Prozess vertraut sind und Sie im Einzelfall beraten und unterstitzen
konnen.
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3. Ersteinrichtung und Betrieb - Langfassung

Grundidee

SaxSVS enthdlt alle Daten, die fur den Aufbau und die Pflege von Benutzerstrukturen bendtigt werden.
LernSax greift auf diese Daten zu, um Benutzer weitgehend automatisch zu verwalten.

Weil LernSax kein direkter Zugriff auf die Daten von SaxSVS eingeraumt wird, nutzt LernSax Schullogin
als Datenvermittler. Schullogin erhalt Daten von SaxSVS, sobald in SaxSVS der Zugang zu Schullogin ak-
tiviert wird und kann diese Daten dann an LernSax weitergeben. Schullogin gibt erst dann Daten an
LernSax weiter, wenn der LernSax-Administrator die Weitergabe aktiviert hat.

SaxSVs
Wenn fir die Einzelnutzer (Lehrer, Schiler) oder Klassen/Gruppen (Schu-
@ X ler per Sammelanderung) Zugange zu Schullogin angelegt sind:
. Lehrerdaten
e  Schulerdaten

Schullogin
SC H U L \‘ v Automatische Ablaufe: Schullogin
e legt Schullogin-Benutzer an und konfiguriert die zur Verfligung
L 0 G stehenden Werkzeuge
e bereitet die Daten flr eine Weitergabe an LernSax auf

I N e  schickt die Daten auf Anforderung an LernSax weiter

LernSax
Wenn vom LernSax-Administrator die Synchronisation aktiviert wurde,
L1 LernSax
E— v e von Schullogin Ubermittelte Daten ausgewertet und mit dem
Datenbestand von LernSax verglichen
e Vorschlage, zur Anpassung des Datenbestandes an den Admin
Ubermittelt

Viele Anpassungsvorgange lassen sich automatisieren, wenn das vom
Admin so eingestellt wird.

Die Ubermittelten Daten enthalten dann auch Angaben zum Klassenleiter und zur Anzahl der Perso-
nensorgeberechtigten eines Schulers, nicht jedoch deren Namen.

LernSax schlagt vor, Benutzer nach den Vorgaben von SaxSVS anzulegen und zu verwalten. Die
LernSax-Zugangsdaten fur neue Nutzer werden automatisch erzeugt und in einem frei definierbaren
Ordner der Dateiablage abgelegt. Bereits vorhandene Nutzer kdnnen ohne Datenverlust an die SaxSVSs-
Daten gekoppelt werden und werden damit auch fur die teilautomatische Verwaltung zuganglich.

Die Benutzerverwaltung erfolgt als Synchronisation. Das bedeutet, dass sich Veranderungen in
SaxSVS/Schullogin auch in LernSax abbilden. Nutzer, die in SaxSVS gel6scht werden oder auch Nutzer,
deren Zugang zu Schullogin deaktiviert wird, werden auch in LernSax zum Ldschen vorgeschlagen.

Es werden Klassen/Gruppen fir die einzelnen Nutzer-Rollen automatisch angelegt und die User zuge-
ordnet. Am Ende des Schuljahres werden diese Klassen/Gruppen in Abhangigkeit von den Einstellun-
gen (Schritt 3) geldscht oder archiviert.

Angelegt werden ,Stammklassen*” mit allen zugeordneten Schulern. Fachklassen oder Teilklas-

sen/Kurse mussen manuell angelegt werden.
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Schritt 1: Schulorganisation - Verantwortlichkeiten festlegen

Dieser Schritt muss nur einmalig durchgefuhrt werden, bedarf aber von Zeit zu Zeit der Beachtung,
wenn sich Aufgaben und Personen andern.

Kléren Sie an lhrer Einrichtung vorab folgende Fragen:

a. Wer verwaltet zuktinftig den Prozess der Benutzerverwaltung in LernSax?
In den meisten Fallen wird das wohl der LernSax-Admin der Schule und ggf. ein Vertre-
ter sein.

b. Wer soll die automatisch erstellten LernSax-Zugdnge einsehen und ggf. an die Lehrkrdfte und
Schiiler ausgeben diirfen?
Dies kdnnen neben den beauftragten Admins auch Mitglieder der Schulleitung oder
Mitarbeiter der Sekretariate sein.

Empfehlung:

- Legen Sie fiir diesen Personenkreis eine eigene LernSax-Gruppe an. Damit wird
gesichert, dass berechtigte Nutzer auch unabhangig voneinander an die Daten kom-
men.

¢. Wie wird sichergestellt, dass zukiinftig alle Lehrkrdfte und alle Schiiler der Schule in SaxSVS
fir Schullogin freigeschaltet werden?
Dies wird in den meisten Fallen Aufgabe der Schulsekretariate oder auch von Assisten-
ten sein. Hierzu mussen von der Schulleitung in SaxSVS die entsprechenden Berechti-
gungen erteilt sein.

Weiterfiihrende Hinweise zum Anlegen und Konfigurieren einer Gruppe ,,Sync-Verwaltung"
Dieser Gruppe sollten alle Lehrkrafte sowie das Schulpersonal angehéren, welches ggf. LernSax-Zu-

gangsdaten fUr neu hinzugekommene Nutzer ausgeben mussen. Das sichert den Zugang zu neu gene-
rierten Zugangsdaten, auch wenn der Admin nicht da ist. Die Gruppe kénnte so konfiguriert sein:

Bsp:

Gruppenname: Benutzerverwaltung SLogin

Adresse: benutzerverwaltung@musterschule.lernsax.de

Werkzeuge: E-Mail, Mitgliederliste, Dateien, Mitteilungen, Aufgaben, Pinnwand

Die Sichtbarkeit ist so einzustellen, dass die Gruppe nur von Mitgliedern gesehen wird
(Eigenschaften —> Die Gruppe wird nur von Mitgliedern gesehen)

Mail (siehe auch Hinweise im Anhang)
— Gruppen-E-Mail fur die Mitglieder aktivieren ohne Schreibrechte zu vergeben

— Weiterleitung von Mails an alle Gruppenmitglieder einrichten

Dateien
— Ablageordner in der Dateiverwaltung fir die Zugangsdaten anlegen (Bsp. ,Zugangsdaten”)

Pinnwand
— Neue Elemente anderer Funktionen erzeugen Eintrage
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http://benutzerverwaltung@musterschule.lernsax.de

— Alle anderen Funktionen darf nur der Admin ausfihren
Optional: Startseite mit eigenem Textblock gestalten

Mustertext:

Diese Gruppe koordiniert die automatisierte Benutzerverwaltung via SaxSVS und Schullogin. Direkte
Eingriffe in die Benutzerverwaltung sind nur Mitgliedern mit Admin-Rechten auf Schulebene maéglich.

Es sind folgende Mitglieder in der Gruppe angemeldet: {{members | benutzerverwaltung@<muster-
schule>.lernsax.de | Mitgliederliste }}

An alle Gruppenmitglieder werden Sync-Informationen per Mail weitergeleitet und hier {{mail | benut-
zerverwaltung@<musterschule>.lernsax.de | E-Mail }} in Kopie abgelegt.

Die automatisch erzeugten Zugangsdaten werden in {{files | benutzerverwaltung@<muster-
schule>.lernsax.de | Dateien }} im Ordner Zugangsdaten als Tabellenkalkulationsdatei abgelegt.

Die Pinnwand protokolliert automatisch Verédnderungen in dieser Gruppe.
Hinweis:
Das Anlegen dieser Gruppe kann parallel / zeitlich / gemeinsam mit dem Folgeschritt 3 erledigt werden.

Ggf. kann man auch véllig darauf verzichten, wenn die Verwaltung an der Schule in den Handen einer
einzigen Person liegt.
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Schritt 2: Sax-SVS: Schullogin-Zugdnge erstellen

Dieser Schritt muss initial einmalig durchgefihrt werden, bedarf aber regelmaliger Beachtung, wenn
neue Personen in SaxSVS eingepflegt oder von anderen Institutionen Ubernommen werden.

Far alle Lehrkrafte und Schulerinnen / Schuler muss in SaxSVS ein Schullogin-Account erstellt werden.

Siehe dazu fir Allgemeinbildende Schulen insbesondere:
e https://docs.schullogin.de/15-Schnellstart/10-Accounts%20anlegen/10-Schulen-in-oeffentlicher-
Traegerschaft/Index.html
e flr Lehrer: https://saxsvs.de/index.php/Lehrerdaten#Register .E2.80.9ESchullogin.E2.80.9C
e fUr Einzel-Schuler: https://saxsvs.de/index.php/Schullogin_- Schuler-Accounts
e fUr mehrere Schuler: https://saxsvs.de/index.php/Sammelanderung#Register ,Schullogin”

Fur Berufsbildende Schulen: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Schullogin

Mégliche Fehlerquelle

SaxSVS offnet die Sammelanderung in einem PopUp-Fenster, was meist zu einer Fehlermeldung des
Browsers fuhrt. Wird das PopUp nicht unmittelbar zugelassen, werden zwar Schullogin-Accounts er-
zeugt, die Zugangsdaten aber nicht ausgegeben.

Handlungsempfehlung:

Es empfiehlt sich, die Zugangsdaten zu Schullogin auszudrucken oder wenigstens als pdf in eine Datei
zu drucken und sicher zu verwahren. Es gibt keine Moglichkeit, diese erneut abzufordern, ohne ein
neues Passwort zu vergeben (Passwort zurticksetzen).

Die Zugangsdaten zu Schullogin kénnen bei Bedarf ausgegeben werden und sind fur die Benutzerver-
waltung nicht erforderlich. Es reicht allein die Anlage in SaxSVS, um den Prozess der Datenubermittlung
in Gang zu setzen.

Mégliche Fehlerquelle

Es gibt derzeit keine Moglichkeit, im Sammeldanderungsdialog zwischen ,Hat bereits einen Schullogin-
Zugang" und ,Hat keinen Schullogin-Zugang" zu unterscheiden. Nach dem ersten Generieren muss
man also sehr aufpassen, nicht aus Versehen bestehende Konten ebenfalls mit neuen Zugangen zu
versorgen.

Ausblick

Schullogin arbeitet derzeit an administrativen Funktionen, die ein nachtrégliches Andern einzelner
Passworte ebenso zulassen soll, wie das Erstellen von Schullogin-Zugangen fur Personen, die nicht mit
SaxSVS verwaltet werden. (Stand: April 2026)
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https://docs.schullogin.de/15-Schnellstart/10-Accounts%20anlegen/10-Schulen-in-oeffentlicher-Traegerschaft/Index.html
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Schritt 3: LernSax - Aktivieren und Einrichten der Synchronisation

Der Schritt muss nur einmalig durchgefiihrt werden. Bei Bedarf kénnen Sie die Einstellungen naturlich
jederzeit anpassen.

Die Verwaltung erfolgt Gber Administration / Schule / Synchronisation —> Einstellungen

%% Administration Institution

Schule  Lehrer  Schiilete.._Partner  Eltern  Externe  Gruppen Klassen A start
g | Synchronisation | Diknste | Purgatorium | Rechte-Snapshot | Direktzugriff | Lizenz-Pool | Voreinstellungen Kommunizis

Mitglie

Aktivieren Sie zunachst die Synchronisation.

1
08z x|

Mein Arbeitsplatz | Albert-Schweitzer-Schule; ScH

Synchronisation

 Administration ns

it i .| Einstellungen A7) %
Schule Lehrer  Schiller  Partn| DérZeitist kein o2
| Log | Synchronisation | h
Schule Albert-Schweitzer-Schule; ..

Synchronisation aktivieren r

Funktion Name —_—

aa Albert-Schweitzer-Schule; Schi
| .
info@ass.lernsax.de

Nunmehr werden Sie gebeten, einige wichtige Voreinstellungen vorzunehmen, die spater das Verhalten
des gesamten Systems beeinflussen.

Konten abgleichen

Bitte beachten Sie, dass nicht (mehr) ausgewéhlite Personengruppen (Rollen) ggf. geléscht werden!

Lehrer Schiler Eltern
@ Klassen anlegen @® Gruppen anlegen
O Klassen deaktiviert anlegen O Gruppen deaktiviert anlegen
O Keine Klassen anlegen O Keine Gruppen anlegen
O In Schiilerklassen aufnehmen

Achtung! Automatisch angelegte Klassen bzw. Gruppen werden mit der Versetzung jeweils zum Beginn eines neuen
Schuljahres geldscht.

Permanente Gruppen bzw. Klassen muissen Sie héndisch anlegen.

Bisherige Klassen bei Schuljahreswechsel sichern
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Entscheiden Sie, ob Sie mit Hilfe der SaxSVS-Daten, Zugange fur Lehrkrafte (Lehrer), Schiler und/oder
Schlereltern anlegen wollen. Elternzugange kénnen nur angelegt werden, wenn auch Schulerzugange
angelegt werden. Wir empfehlen explizit nicht, Eltern in Schulerklassen aufzunehmen, sondern vom
padagogischen Geschehen abzukoppeln - gut begrindete Ausnahmen kdnnen dies jedoch erfordern.

Bei einem Schuljahreswechsel werden Stammklassen* automatisch geléscht und automatisch mit den
zugehorigen Schulern und Klassenlehrern neu angelegt. Durch Auswahl der Sicherungsoption kénnen
Sie die Stammklassen* des abgelaufenen Schuljahres archivieren lassen.

Bitte beachten Sie, dass auch aus Grunden des Datenschutzes solche Archive regelmaliig berdumt wer-
den mussen. Es wird nicht empfohlen, diese langer als ein halbes Jahr aufzuheben. Die L6schung der
archivierten Klassen muss manuell tber die Admin-Umgebung in LernSax erfolgen.

Hinweis: Schulen, die Klassen/Kurse mehrjahrig fihren

Deaktivieren Sie die automatische Verwaltung von Klassen (= Keine Klassen anlegen). Sie mussen dann
zwar die Klassen manuell anlegen und verwalten, unterliegen aber nicht der jahrlichen Léschung/Archi-
vierung.

Namenskonvention

Vornamen auf den ersten Teilnamen reduzieren

Lehrer
vorname.nachname v
Schiiler
vorname.nachname v

vorname.nachname
nachname.vorname
schueler.nachname
s-vorname.nachname

s-nachname.vorname

erster-buchstabe-vorname.nachname

Legen Sie fest, wie die Benutzernamen gebildet werden. Orientieren Sie sich méglichst an den bisheri-
gen Gewohnheiten oder den genutzten Einstellungen des bisherigen Sync-Tools. Je exakter die ge-
wahlte Namenskonvention den bereits vorhandenen Accounts entspricht, desto besser ist die
automatische Zuordnungserkennung im nachsten Arbeitsschritt.

Uberlegen Sie auch, ob Sie die Option aktivieren, Vornamen auf dem ersten Namensbestandteil zu re-
duzieren - das hilft, ausufernde Mailadressen zu vermeiden. Namen, die durch Bindestrich verbunden
sind, werden als ein Namensbestandteil angesehen.

Bitte bedenken Sie, dass eine spatere Anderung der Namensschemata Auswirkungen auf die bereits
bestehenden Benutzerkennungen haben wird und Nachadministration erforderlich machen wird.
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Lehrerzimmer

Lehrerzimmer (username)

Wenn Sie fur Ihre Lehrkrafte ein virtuelles Lehrerzimmer automatisiert verwalten wollen, geben Sie hier
die Mailadresse der Lehrerzimmergruppe ein.

Dateiablage fiir Zugangsdaten

Konto (username, Gruppe oder selbst)

‘hunger ‘

Ordner

‘XZugangsdaten ‘

Dateiformat

ods (Tabellenkalkulation) v

Lange der Erst-Passworte

Bestimmen Sie, wo die automatisch generierten Zugangsdaten abgelegt werden und in welchem For-
mat das erfolgen soll. Sofern Sie in Schritt 1 eine Verwaltungsgruppe eingerichtet haben, sollte diese
der Empfanger sein. Bitte legen Sie dort sicherheitshalber manuell den Ordner Zugangsdaten an, bevor
Sie diesen als Ziel hier hinterlegen.

Neben dem Tabellenkalkulationsformat kdnnen Sie auch csv oder txt als Ausgabeformat wahlen.

Automatische Synchronisation

Anlegen Umbenennen Archivieren Loschen Aktivieren Deaktivieren

o || o || o || o || o || 0

Schwellwerte fiir automatische Synchronisation. Beim Uberschreiten einer dieser Werte, wird die Synchronisation angehalten
und Sie werden benachrichtigt.

Bitte diese Einstellungen zunachst nicht verandern. Einen Automatismus sollte man erst aktivieren,
wenn das Verfahren eingeftihrt und Erfahrungen damit gesammelt wurden.

Hinweis: Wartezeiten
Nach dem Einrichten der Synchronisation kann es bis zu 48h dauern, bis alle Daten einer Schule tat-

sachlich zu LernSax Ubertragen sind und im Dialog dargestellt werden. Deshalb ist der Folgeschritt
LSchritt 4“ erst nach einer Wartezeit moglich.
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Benachrichtigungen einrichten

Hier wird festgelegt, wer Uber anstehende Synchronisationsvorgange informiert wird (Einzelnutzer, Be-
nutzergruppe aus Schritt 1).

Die Einrichtung erfolgt Giber Administration / Schule / Synchronisation —> Benachrichtigungen

@

| synchronisation @@=l x

1 Synchronisation

| Alles anzeigen | Zur Dateiablag¢ | Benachrichtigungen [)Einstellungen | Aktualisieren

Modus ‘ Normal Synchronisation =l A % Letzte Aktualisierung: Nie
Es sind noch keine Eintrége vorh| gy nktion Login Name
E o hunger@lernsax-temp.digionline.de hunger
Login

&% Mitglieder aus einer Auswahlliste ibernehmen

Stehen Sync-Aufgaben an, werden die dort eingetragenen Nutzer davon per Systemnachricht infor-
miert. AuBerdem wird auf der Startseite des jeweiligen Accounts eine Meldung eingeblendet.

A Start

Status Pinnwand

| Ubersicht anpassen

Aktionen Die Synchronisation erfordert Ihre Aufmerksamkeit. (23.06.2025 09:29)

Es sind alle zu benachrichtigenden Einzelnutzer einzutragen. Man kann auch an die Gruppenmail-Ad-
resse der Verwaltungsgruppe adressieren, sofern diese in Schritt 1 aktiviert wurde.

2 Tage warten, damit Schullogin die angeforderten Daten zu LernSax iibertragen kann

(111




Schritt 4:

LernSax - Erstsynchronisation vornehmen

Die Erstsynchronisation ist ein arbeitsintensiver Abschnitt, der nur einmalig durchgefuhrt werden
muss. Bitte planen Sie dafur stérungsfreie Arbeitszeit ein und suchen Sie ggf. die Unterstutzung und

Beratung durch |hr regionales MPZ.

Die Notwendigkeit flr diesen Schritt resultiert daraus, dass es schon sehr viele Nutzerkonten in
LernSax gibt, die auf vielen verschiedenen Wegen angelegt wurden. Mit der Erstsynchronisation wird
sichergestellt, dass auch vorhandene Nutzerkonten zukinftig mit Hilfe des hier beschriebenen Verfah-
rens verwaltet werden kénnen. Dabei werden zukUnftig Doppelaccounts vermieden.

Grundprinzip

Aus den Daten von SaxSVS/Schullogin wird nach den Grundeinstellungen ein Namensvorschlag gene-
riert. Dem stehen bereits existierende LernSax-Accounts gegenuber.

SaxSVS/Schullogin meldet:

In LernSax ist bereits vorhan-
den:

Was muss fiir die Aufnahme
in die teilautomatische Ver-
waltung getan werden?

Anna.Berg@schule.lernsax.de

Anna.Berg@schule.lernsax.de

Verknupfen (automatisch)

Karl.Ruhe@schule.lernsax.de

k.ruhe@schule.lernsax.de

Verknuipfen (automatisch

oder manuell)

Neu anlegen

Léschen (Kollege nicht mehr
an der Schule) oder Ignorie-
ren (Account wird aus wel-
chen Griinden immer noch
gebraucht)

Verknuipfen oder Umbenen-
nen (nach Vorschlag SaxSVS)

Wilhelm.Haven@schule.lernsax.de

Frank.Furt@schule.lernsax.de

Hagen.lLan-
gen@schule.lernsax.de

Langen.hagen@schule.lernsax.de

Hinweis

In seltenen Fallen meldet Schullogin insbesondere Lehrkrafte doppelt zur Synchronisation mit LernSax
an.

Ursache ist in der Regel, dass diese zwei Zugange zu Schullogin haben - einmal Uber SaxSVS angelegt
und einmal manuell angelegt bei Schullogin. Die Nutzer unterscheiden sich in der ID. Eine echte Unter-
scheidung und Zuordnung kann aber nur anhand weiterer Angaben erfolgen. Daher erhalten Sie in der
rechten Spalte des Synchronisationsdialogs Angaben zur jeweilige Datenquelle (SaxSVS oder Schullogin)
angezeigt sowie die jeweils zugeordnete Benutzerkennung von Schullogin (=Schullogin-Email).

Anhand dieser kdnnen Sie Rucksprache mit den betroffenen Usern vornehmen. Wahlen Sie ,Verknulp-
fen" + den zugehdrigen LernSax-Account fur das ,richtige” Konto, , Ignorieren” fir das andere Konto.

Ubersichtshelfer

Synchronisation

v ‘ ‘Aktion

Wenn mehrere Aktionen oder

mehrere Rollen im Prozess auf-
gelistet werden, kann man nach
diesen filtern. Damit besteht die
Méglichkeit, seine Arbeit besser

Modus ‘Normal v‘ ‘ Rolle v‘
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zu strukturieren, also z. Bsp. zunachst die Lehrkrafte abzuarbeiten, bevor man sich den Schilern oder
Eltern widmet. Analog kann man zunachst bestimmte Aktionen auswahlen.

Optimiertes Vorgehen

1. Versuchen Sie zunachst mit Hilfe der automatischen Erkennung (Modi ,Verknupfen via ...") mog-
lichst viele VerknUpfungen herzustellen, damit die Liste tUbersichtlicher wird.
Die automatische Erkennung ist umso erfolgreicher, je naher das in Schritt 3 gewahlte Namens-
schema dem tatsachlichen Bestand in der lokalen LernSax-Institution entspricht.

2. Bearbeiten Sie erst danach die verbliebenen Eintragungen in der Liste im Modus ,Normal“. Ver-
suchen Sie zuerst unkomplizierte Vorgange zu erledigen, die sich durch Markieren der Checkbo-
xen als Sammelanderungen abarbeiten lassen, um dann in einem letzten Schritt die Einzelfalle
zu betrachten.

Automatische Erkennung

Modi ,Verknupfen via Username” bzw. ,VerknlUpfen via angezeigtem Namen"

Die beiden Modi ermdglichen das massenweise Verknlpfen schon bestehender LernSax-Nutzerkonten
mit dem Synchronisationsprozess.

Synchronisation @817 x

Synchronisation |

| Benachrichtigungen | Einstellungen | Aktualisieren |

Modus ‘Verknijpfen via angezeigtem Namen v| Letzte Aktualisierung: 07.12.2025 00:53
Alle Aktion Rolle  Angezelgier Name Useina Lokawes sonie Info

FVeranpfen Lehre = = S Quelle: SaxSVs, Schullogin-Kennuny jipirudonym

[ Verkniipfen Lehr ik A Quelle: SaxSVS, Schullogin-Kenn ydonym

O Verkniipfen Lehre Di Quelle: SaxSVS, Schullogin-Key eudony;

O Verkniipfen Lehre & Quelle: SaxSVS, Schullogin-Ke *udony

O Verkniipfen Lehr . Quelle: SaxSVs, Schullogin-Ke: udony

Dazu das Ergebnis der automatischen Accountzuordnung sichten und Verknipfungen vornehmen:
— Ansichtsmodus umschalten auf ,Verknupfen via Username” bzw. ,VerknUpfen via angezeigten Na-
men”.
— eineindeutig richtig zugeordnete Accounts markieren und per Sammelanderung verknupfen.
o mit Klassen oder Gruppen anfangen, damit spater auch Mitgliederzuweisungen funktionie-
ren
erst dann die Nutzer aus den einzelnen Rollen verknipfen
nicht eindeutige Nutzerzuordnungen, insbesondere scheinbar doppelte Lehrkrafte NICHT
verknupfen!

Es sollte nunmehr ein groRer Teil der Nutzer mit den Rollen Lehrer und Schiiler aus der Ubersicht “ver-
schwunden” sein - dort ist die Kontenzuordnung abgeschlossen.

[13]



Kldrung der verbleibenden Einzelfiille

Es ist empfehlenswert, auch hier Schritt fur Schritt die einzelnen Rollen abzuarbeiten. Beginnen sollte
man am besten wieder mit Klassen bzw. Gruppen, dann die Lehrer und zuletzt Schuler und ggf. Eltern.

Modus ,Normal”

&
Synchronisation O=2:I17Ax 0
Synchronisation
| Alles anzeigen | Benachrichtigungen | Einstellungen | Aktualisieren
Modus ‘ Normal ~ ‘ ‘ Aktion ~ ‘ ‘ Rolle £ ‘ Letzte Aktualisierung: 07.12.2025 00:53
Alle Aktion Rolle Angezeigter Name Usas Zuordnung Lokales Konto Letzter Fehler Info ods
Quelle: S=
O Anlegen Lehrey Schullogse )
Pseudonym
Quelle: SaxSy
O Umbenennen Le| ile ] Schullogin ¥
Pseudony
Quelle
O Anlegen Leh Schullgy, yfbnv,
Pseud;
Quelle
O Anlegen Lehrgy Schullog b,
Pseudony
Quelle: Sa
i . - "
) v
4 >

Eindeutige Prozesse, die gleichartige Aktionen fUr mehrere Eintrage in der Liste nahelegen, kénnen wie-
der durch Markieren der Checkboxen als Sammelanderung vorgenommen werden.
Vorrangig betrifft dies das:

- Anlegen von Nutzern, die es definitiv nicht im System gibt

- L6schen von Nutzern, die die Schule verlassen haben

- Ignorieren von vorgeschlagenen Aktionen

Verbleibende Aktionen werden dann manuell vorgenommen, indem man den Details-Dialog durch ei-
nen Mausklick auf den jeweiligen Aktionslink aufruft.

Das ist erforderlich fur:

- Handisches Zuordnen nicht automatisch erkannter Nutzer zu schon bestehenden Konten
(Anlegen - VerknUpfen - Login des jeweiligen Benutzers)

- Anlegen bisher nicht in LernSax vorhandener Nutzer
(Anlegen, ggf. mit manuell abgedndertem Username)

- Umbenennen von Nutzern, die ein von den Grundeinstellungen abweichendes Namensbild ha-
ben (Umbenennen nach Namensvorschlag, ggf. mit manuell abgeanderten Username)

- lIgnorieren unklarer Falle - markiert den Account als ,zukunftig nicht mehr bertcksichtigen”

Alle erfolgreich vorgenommenen Vorgange bleiben im Werkzeug protokolliert, werden aber ausgeblen-
det.
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Synchronisation

Synchronisation

Synchronisation (2 =N
_ | Alles anzeigen | Benachrichtigungen | Einstellungen | Aktualisieren

Modus | Normal Aktion Anlegen Letzte Aktualisierung: 07.12.2025 00:53
Rolle =
Alle Aktion Rolle es Konto Letzter Fehler Info ods
Angezeigter Name Quelle:
O Anlegen Lehrer Username - N Schulleg w7a,
Pseudomny
Zuordnung Quelle: Sax
(J Umbenennen Lehrer Info o Schullog y7,
N 3 Pseuds
Ps Quellg
O Anlegen Lehrer i Schuli
Manuelle Aktion Pseuds
Quelle: Sa
O Anlegen Lehrer Schullog
VerknUlpfen Pseug
Ignorieren Que
4 »

Hinweis: Verknupfen mit Konten, die nicht dem gewahlten Namensschema entsprechen
Wird ein SaxSVS/Schullogin-Konto mit einem lokalen Konto verknlpft, das nicht dem Namensschema
entspricht, wir dieses zukunftig zum ,Umbenennen” vorgeschlagen.

Beispiel: Das nach Namensschema fur Silke Meier vorgeschlagene Login: s.meier@schule.lernsax.de wird
verknupft mit dem tatsachlichen lokalen LernSax-Konto von Silke Meier si.meier@schule.lernsax.de

Solche Falle sollte man den Eintrag nach dem Verknupfen noch mit ,Ignorieren” aus der Aufgabenliste
ausblenden lassen.

Korrekturen

Um bestehende Verknupfungen (nicht nur bei der Ersteinrichtung) zu bearbeiten, kann man tber den

Menulpunkt ,Alles anzeigen” den vollstandigen Verknupfungsstand mit anstehenden und abgearbeite-
ten Vorgangen anzeigen lassen.

Synchronisation

Synchronisation

_ |l aan | 5 s el e | R s | A

Modus ‘Normal ~ ‘ ‘Aktion V‘ ‘Rolle V‘ Letzte Aktualisierung: 07.12.2025 00:53

Erfolgreich mit SaxSVS/Schullogin-Daten verknipfte Konten sind mit,,OK" als Aktion gekennzeichnet.

Konten, bei denen eine vorgeschlagene Aktion ignoriert wurde, sind mit ,<Aktion> ignoriert” gekenn-
zeichnet
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Synchronisation

| Weniger anzeigen | Benachrichtigungen | Einstellungen | Aktualisieren

Modus ‘ Normal v ‘ ‘Aktion v ‘ ‘ Rolle v ‘ Letzte Aktualisierung: 26.03.2026 13:36
Alle Aktion Rolle Angemmmr Name  Usernamj Zuordnung Lokales K"“lll Info
O Anlegen Lehrer q' n“h“.. 'hln"w'
\ » [
AL II‘ H|' “||l'
”'l {101
I Ut | | l ‘
() Umbenennen Lehre (1Y {1/ < s ' (|
OK Lehre i j

Durch einen Klick auf die Aktion ,,OK” kénnen Sie die VerknUpfung —
© Synchronisation @a:l7 x
aufheben (=Entknupfen)
Aktion OK
Der Eintrag wird dann wieder in der Aufgabenliste als unerledig- Rolle Lefyy
ter/anstehender Vorgang angezeigt. i)
Username I'\,‘ 1 |
|
Typischer Anwendungsfall: Zuordyung |
Lokales Konto I |
Dopplungen durch ein voreingestelltes Namensschema, welches o
den Vornamen auf einen Buchstaben reduziert.
Manuelle Aktion
. , . , Lo
Lena Muller  wurde bei der automatischen Erkennung mit Entkniipfen
[.mueller@schule.lernsax.de verknupft

Lisa Muller kann mit .Lmueller@schule.lernsax.de nicht ver-
knlpft werden, obwohl es deren Konto ist
- Fehlermeldung

Vorgehen: Lena entknupfen,
Lisa mit ihrem Konto I.mueller@schule.lernsax.de verkntpfen,
Lena neu anlegen mit verandertem Username le.mueller@schule.lernsax.de
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4. Dauerbetrieb

Anderungen in den Daten von SaxSVS werden mit einer gewissen Verzégerung an LernSax weitergege-
ben und erzeugen einen Eintrag im Synchronisationsdialog. Kleinere Anderungen werden zentral am
Wochenende bereitgestellt. Neuanlagen von Nutzern werden von SaxSVS unmittelbar zu Schullogin
Ubertragen, sobald fur diesen Nutzer ein Schullogin-Zugang erzeugt wird - die Daten erreichen LernSax
in der Regel binnen 24 Stunden.

Die in Schritt 3 eingerichteten Benutzer werden benachrichtigt, der verantwortliche Admin kann analog
zur Erstsynchronisation auf die Veranderungen mittels Synchronisationsdialog reagieren.

A Start

Status Pinnwand

Ubersicht anpassen

Aktionen Die Synchronisation erfordert Ihre Aufmerksamkeit. (23.06.2025 09:29)

Die dann vorzunehmenden administrativen Handlungen entsprechen denen aus Schritt 4, sind aber
selten sehr umfangreich.

Sonderfall: Anderungen bei den Personensorgeberechtigten

Besondere Beachtung brauchen die ggf. eingerichteten Elternaccounts, wenn in SaxSVS Anderungen
bei den Personensorgeberechtigten vorgenommen wurden.

Von Anderungen betroffene Accounts werden automatisch gestoppt und im Synchronisationsdialog zur
Entscheidung eingetragen. Sie sind erkennbar an dem Eintrag ,Stoppen” im Aktionsfeld

Warum wird der Synchronisationsprozess gestoppt?

SaxSVS meldet Uber Schullogin lediglich die Anzahl der Personensorgeberechtigten (PSB) eines Schilers
an LernSax und meldet, sobald es dort Anderungen, egal welcher Art gibt. Was diese Anderungen tat-
sachlich beinhalten, wird aus Datenschutzgriinden nicht Gbertragen.

Bei Veranderungen der PSB muss daher die Anzahl und die Zuordnung von PSB zu LernSax-Konten ge-
pruft und ggf. angepasst werden. Erschwerend kommt hinzu, dass SaxSVS/Schullogin die PSB-Accounts
immer von 1 beginnend bis zur Gbermittelten Anzahl zahlt (Bsp. e1, e2, ...), auch wenn urspringlich e1
ggf. eine vollig andere Person war. Entsprechend mussen die Verknipfungen dann auch passend neu
zugeordnet werden Bsp: SaxSVS-e1 --> LernSax-e2).

Bitte arbeiten Sie in solchen Fallen die folgenden Schritte in der angegebenen Reihenfolge ab. Schritte,
die keine Anpassung erfordern, kénnen Sie Uberspringen.

1. Vorarbeiten
e Ermitteln Sie mit Hilfe von SaxSVS (Schulleitung), welche Anderungen bei den Personensorgebe-
rechtigten (PSB, i.d.R. Eltern) eingetreten sind.
e Informieren Sie sich in der Adminumgebung (Nutzerprofil) oder Gber die aktuellen PSB, wie die
Elternaccounts urspringlich zugeordnet waren und wie diese zuklnftig zugeordnet sein sollen.
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Bsp. 1:
alt: esther_tester_e1 --> Emilia Tester
esther_tester_e2 --> Emil Tester

neu: esther_tester_e1 --> Emilia Tester
esther_tester_e2 --> Klaus Wachter
esther_tester_e3 --> Jugendamt

Bsp. 2:
alt: mara_muster_e1 --> Anna Muster
mara_muster_e2 --> Mario Muster,
neu: verblieben als PSB ist nur Mario Muster

2. Administrative Eingriffe

2.1 Loschen Sie alle Konten, deren Nutzer nicht mehr PSB sind (Aktion "Stoppen" --> Manuelle Aktion: "L6-

schen”)
Bsp. 1: e2 - Emil Tester I6schen
Bsp. 2: el - Anna Muster I6schen

2.2 Aktivieren Sie alle Konten wieder, bei denen es keine Anderung in der aktuellen Zuordnung gibt. (Aktion
"Stoppen" --> Manuelle Aktion: "Aktivieren")
Bsp. 1: el - Emilia Tester aktivieren
Bsp. 2: --- (keine Anpassung nétig) ---

2.3 Legen Sie hinzugekommene Konten neu an (Aktion "Anlegen" --> Manuelle Aktion "Anlegen")
Bsp. 1: e2 - Klaus Wachter anlegen, e3 - Jugendamt anlegen
Bsp. 2: --- (keine Anpassung nétig) ---

2.4 Ordnen Sie verbliebene Konten neu zu
Bsp. 1: --- (keine Anpassung nétig) ---
Bsp: 2: Mario Muster muss zu e1 aus dem SaxSVS-Datensatz zugeordnet werden:
o e2entknupfen (Aktion "Stoppen" --> Manuelle Aktion: "Entknipfen"):
e2 verschwindet aus der Liste, weil es keinen e2 mehr geben kann)
o el neuverknupfen (Aktion "Anlegen" --> Manuelle Aktion: "Verknupfen" -->
Verknupfen mit bisherigem LernSax-e2-Account, an dem es keine Anderun-
gen gibt)

Automatismus

Mit zunehmender Erfahrung kdnnen eigenverantwortlich die vorgesehenen Automatismen im Einstel-
lungsdialog aktiviert werden. Flr das L6schen von Nutzern gibt es keinen Automatismus, Léschvor-
schlage mussen immer vom Admin bestatigt oder abgelehnt werden.
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Automatische Synchronisation

Anlegen Umbenennen Archivieren Loschen Aktivieren Deaktivieren

o || o || o || o || o || 0

Schwellwerte fir automatische Synchronisation. Beim Uberschreiten einer dieser Werte, wird die Synchronisation angehalten
und Sie werden benachrichtigt.

Sie geben einen Schwellwert an, bis zu dem das System die Verwaltungsprozesse selbststandig vor-
nimmt entsprechend der Angaben zu den einzelnen Aktionen.

Wenn bei Anlegen z. Bsp. 3 steht, werden Anderungsauftrage fur neue Nutzer automatisch ausgefiihrt,
so lange es nicht mehr als 3 neue Nutzer sind. Dabei werden die Zugangsdaten am vorgesehenen Ort
gespeichert und Sie erhalten eine Nachricht Gber die automatische Ausfliihrung.

Werden mehr Aktionen angefordert, als definiert, kehren Sie fur diesen Prozess zur handischen Admi-
nistration zurlick - Sie missen die vorgeschlagenen Anderungen selbst sichten und (ibernehmen.

Unterstutzung in diesem Verfahren erhalten Sie an Ihren regionalen MPZ. Jedes MPZ hat Mit-
arbeiter, die mit dem Prozess vertraut sind und Sie im Einzelfall beraten und unterstitzen
konnen.

Schuljahreswechsel

Schullogin erhalt die Daten von SaxSVS am 1. Samstag nach dem 1. August des jeweiligen Jahres, berei-
tet die Daten dann auf und Ubertragt sie nach LernSax. In der Zeit wird der LSC-Synchronisationsdialog
so lange gesperrt, bis alle Daten aus Schullogin zu LernSax Ubertragen wurden. Der Abschluss wird per
Systemnachricht gemeldet.

Danach werden die Anderungen im Sync-Dialog zur Verarbeitung angeboten: Anlegen von Nutzern, An-
legen von Klassen. Loschen/Archivieren von bisherigen Klassen (je nach Einstellung). Die neue Klassen-
zuordnung erfolgt automatisch.

Ausgeschiedene Nutzer werden erst zum Loschen angeboten, wenn diese auch bei Schullogin geléscht

sind - so lange werden diese der Klasse ,#L6schung anstehend (Sync)#“ (schulloginar-
chiv@xxyyzz.lernsax.de) zugeordnet.
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5. Beenden der Synchronisation

Sie kdnnen die Synchronisation mit SaxSVS/Schullogin jederzeit beenden. Dabei werden alle Verkniip-
fungen zu den lokalen LernSax-Konten entfernt, die Konten selbst aber nicht geléscht.
Wahlen Sie dazu in den Einstellungen die Option ,Synchronisation 16schen”.

Einstellungen

Schule

Dienststellenschliissed Z

Konten abgleichen

Bitte beachten Sie, dass nicht (mehr) ausgewihite Personengruppen (Rollen) ggf.
geloscht werden!

Lehrer Schiiler
@ Klassen anlegen © Gruppen anlegen

O Klassen deaktiviert anlegen O Gruppen deaktiviert anlegen
O Keine Klassen anlegen O Keine Gruppen anlegen

® In Schiilerklassen aufnehmen

(J Eltern

Achtung! Automatisch angelegte Klassen bzw. Gruppen werden mit der Versetzung
jeweils zum Beginn eines neuen Schuljahres geldscht.

Permanente Gruppen bzw. Klassen miissen Sie handisch anlegen

(7 Bisherige Klassen bei Schuljahreswechsel sichern

Einstellungen speicheg ‘ Synchronisation lschen

Mit dem Beenden der Synchronisation werden

o

die Vertrauensstellungen bei Schullogin geléscht -
man kann aus Schullogin nicht mehr ohne Anmel-
dung zu LernSax schalten

Anderungen in SaxSVS nicht mehr an die Schule
Ubertragen

Administrationsvorgange nicht mehr (teil-)automa-
tisiert

keine Benutzerkonten in LernSax verandert

keine LernSax-Zugangsdaten verandert, egal ob
diese im Sync-Prozess oder manuell angelegt wur-
den.

Das Verfahren kénnen Sie auch nutzen, wenn Schritt 3: LernSax - Aktivieren und Einrichten der Syn-
chronisation misslungen sein sollte. Synchronisation ausschalten, eine Nacht dartber schlafen (der
Prozess braucht Zeit, um im Hintergrund aufzurdumen) und dann neu beginnen.
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Anhang 1: Exkurs Stammklassen und abgeleitete Fachklassen

Stammklasse

Organisationseinheit in LernSax, die die Zusammensetzung einer Klasse in ihren Mitgliedern abbildet.
Moderator ist der Klassenleiter. Stammklassen werden vom LernSax-Synchronisationswerkzeug oder
auch von anderen Werkzeugen zur Benutzerverwaltung angelegt.

Fachklasse (=Abgeleitete Klasse)

Organisationseinheit in LernSax, die ausgehend von einer Stammbklasse eine parallele Struktur fur defi-
nierte Unterrichtszwecke (Fachunterricht in Klassen, Kursen, Teilklassen) bildet. Moderator ist in der
Regel der Klassen- oder Kursleiter.

Bsp:

- Stammklasse: Klasse 9a 2025/2026
- Abgeleitete Klasse 9a-Deutsch
- Abgeleitete Klasse 9a-Geschichte

Far Unterrichtsprozesse empfiehlt sich immer die Nutzung von "Klassen" - dort sind die Rechte eher
unterrichtsorientiert voreingestellt. Also auch fur Kurse der gymnasialen Oberstufe.

Vorteile von Fachklassen:

- Essteht ein abgeschlossener Raum mit allen Ressourcen ausschliel3lich fur ein Fach
oder einen Kurs zur Verfligung.

- Indem Raum sind nur die am Unterricht beteiligten Personen Mitglied - es kommt nicht
zu Fehlzuweisungen von Aufgaben etc. an Lehrkrafte, die mit dem konkreten Unter-
richtsgeschehen nichts zu tun haben.

- Sie unterliegen nicht dem L6schmechanismus von Stammklassen, die im Synchronisati-
onsverfahren am Ende eines Schuljahres zum Léschen markiert werden.

Nachteile von Fachklassen:
- Erhohter Administrationsaufwand fr:
o Lehrkrafte, wenn diesen das Anlegen der Fachklassen selbst Gbertragen wird
o Administratoren, wenn diese das Anlegen von Fachklassen selbst ibernehmen
o Administratoren, wenn die Fachklassen am Ende des Schuljahres geldscht wer-
den
- Abstimmung im Kollegium Gber die Benennung von Fachklassen ggf. erforderlich
o 9a-Devs. De-9a?
o Ge-Muller-9b vs. MeineFranzdsischSpezialisten?
- Abstimmung zwischen Administrator und Fachlehrer erforderlich, welche Fachklassen
wann geléscht werden

Administrative Unterstiitzung fir das Fachklassensystem:
Zur Unterstitzung der Prozesse wurde in LernSax eine Verwaltungsfunktion implementiert, die Mitglie-
der von Stammeklassen automatisch in Fachklassen tibertragen kann und laufende Anderungen auch in

die Fachklassen Ubernimmt.

Dieser Automatismus behalt alle Méglichkeiten zur manuellen Administration bei und erganzt diese um
den automatischen Prozess.
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Bei der Neuanlage von Fachklassen
In einem zusatzlichen Formularfeld geben Sie an, welche Klasse als Datenbasis fur die neue Klasse gel-

ten soll. Das Feld ,Schiiler synchronisieren aus (Login)” verflugt Uber den gewohnten Button, um Klas-
sen auch aus Listen auswahlen zu kénnen.

% Administration Klassen g Demc
Schulverwaltung

Schule  Lehrer  Schiiler ~ Partner  Eltern  Externe  Gruppen  Klassen A Strt
| Direktzugriff | Voreinstellungen | Neue Klasse anlegen | Klassenliste importieren | Zuordnungen verwalten Kommunizieren
B LemSax - Neue Klasse - Google Chrome - [m} X || B2 Lemsax - Raumauswahl - Google Chrome —
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a
Alle FU Neue Klasse © 5 x  Raumauswahl a8 x |
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o s ‘ ‘ 1 ‘ MPZ Meif3en - Schulverwaltung v

Angezeigter Klassenname (max. 20 Zeichen) I

\ i

mp | Gruppen  Klassen

Moderation (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse)

‘ ‘51- 1 Angezeigte Zuordnung
0O &

Zuordnung A ‘

- Funktion Login Name Moderation
O & |Nichtzugeordnet ~ g
|
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. - . i a 2021a@sv.mpz-meissen.lernsax.de 6a
Schiiler synchronisieren aus (Login)
0O & -
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Fiir bestehende Fachklassen

Die Mitgliederliste jeder Klasse verfiigt Giber einen neuen Reiter ,Abhéngigkeiten”. Uber ,Ziel hinzufi-
gen” bzw. ,Quelle hinzufigen” kdnnen Sie die Abhangigkeiten selbst konfigurieren.

.Ziel hinzufiigen” bietet sich bei Stammklassen an, fur die mehrere Fachklassen ausgerichtet werden
sollen.

»,Quelle hinzufuigen” eher fur definierte Fachklassen, die an eine Stammbklasse als Datenquelle ange-
bunden werden soll.
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O &% 22 % O Lehrer PP
8a@sy O Schiiler Angezeigte Zuordnung
O &t 9b O Partner
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O st = 9c-Fr Initialisierung
4 me 9c.fr@ O Aktuelle Mitgliedschaften kopieren at 2021a@sv.mpz-meissen.lernsax.de 6a

[22]



Anhang 2: Gruppenmails sinnvoll einrichten

Das Mailwerkzeug fir Gruppen (und Klassen) ist standardmaRig deaktiviert, da das Missbrauchs- und
Fehlnutzungspotential recht hoch ist.

So besteht z. Bsp. die Gefahr, dass Spam an alle Gruppenmitglieder per Weiterleitung verteilt wird, ob-
wohl fur Schiler ein Empfang von externen Mails eigentlich deaktiviert ist. Daflr reicht es aus, wenn die
Mailadresse der Gruppe bei Spammern gelandet ist und die Maileingdnge automatisch an alle Mitglie-
der weitergeleitet werden. Die Mdglichkeit, quasi anonym im Namen und mit Absender der Gruppe
Mails zu verschicken, ist auch nicht ohne...

Andererseits ist der praktische Nutzen einer gruppeneigenen Mailadresse nicht zu verleugnen...
Konfigurationsvorschlag

- Die Gruppen-Mailadresse wird aktiviert. Das Werkzeug ,,Mail” wird dann in der Gruppe angezeigt,
man kann E-Mails an die Adresse der Gruppe schicken, z. Bsp. admingruppe@schule.lernsax.de

- Das Postfach wird so konfiguriert, dass alle eingehenden Nachrichten automatisch an alle Mitglieder
der Gruppe weitergeleitet werden, ohne dass diese benannt sein mussen.

- Den Mitgliedern der Gruppe werden im Mailwerkzeug der Gruppe nur Leserechte eingerdumt. Da-
mit kdnnen alle eingegangenen Mails nachgeschlagen und gelesen werden, selbst dann, wenn die
weitergeleitete Mail im eigenen Postfach schon geléscht wurden (=Mailarchiv). Es kdnnen aber keine
Nachrichten mit dem Absender der Gruppe verschickt werden. Wenn man auf Nachrichten antwor-
ten will, die man Uber das Gruppenpostfach bekommen hat, muss man auf die weitergeleitete Mail
im eigenen Postfach antworten.

Vorgehen
1. Administrator der Schule

a. schaltet die Funktion ,E-Mail” fur die Gruppe ein.

Werkzeuge Q@a:l7A %

Gruppe AG Sportfest

Funktion Deaktiviert Verfiigbar

E-Mail O ®
Adressbuch ® O
Mitgliederliste O O]
Forum O ®
Umfragen O ®
Chat (e} ®
Konferenz O ®
| speiche |
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b. benennt einen Nutzer Uber die Mitgliederliste, der E-Mail in der Gruppe administrieren
kann (tblicherweise den Gruppenmoderator)

Rechteverwaltung &1 %

Lehrer george.meikinghaus@s..

Gruppe AG Sportfest

Funktion Deaktiviert Aktiv _Sefireiben Admin

E-Mail O O O @

2. Nutzer, der in 1. Adminrechte fiir die Mailfunktion der Gruppe bekommen hat

a. Legtin den Einstellungen zum Mailpostfach Uber ,Neue Regel erstellen” (NICHT: Weiter-
leitung!) eine neue Filterregel an: Immer, An alle Mitglieder weiterleiten und benennt
diese sinnvoll

b. Kontrolliert, dass die Weiterleitung hinter/unter dem Spamfilter steht, damit kein er-
kannter Spam weitergeleitet wird.

Posteingang A start

| E-Mail schreiben | Suche | Einstellungen | Aktualisieren Kommunizieren

Einstellungen O=2:17 %

Regel bearbeiten =

Ordner  Filterregeln  Signatyr

Name-derregel

| Weiterleitungst*Abwesenhgitsnotiz | Neue Regel erstellen I ( |We|ter|e|tung

Bedingung

Funktion Name Fragment Datum

+ N @ Spamfilter (Spam) ->[SPAM]  09.04.2026 11:46 | @ Keine Bedingung (die Aktion immer ausfiihren)

O DresMailist an den Raum adressiert (to)
Standard-Regel: Lokale Zustellung in Y ’

den Ordner Posteingang O Die Mail ist wahrscheinlich Spam

O | Textkorper (body) V‘ |beinha|tet v||

Aktion

O Loschen

O Verschieben/kopieren in den Ordner | Posteingang v

© Weiterleiten an O Fehler an Absender
® An alle Mitglieder weiterleiten

O DieSeAntwart.schicken

‘ V

(D und keine weiteren Regeln ausfiihren

N 1 +

So wird sichergestellt, das eingehende Nachrichten, auf Spam Uberprift werden (1. Eintrag in der
Liste der Filterregeln) und dann an alle Mitglieder der Gruppe weitergeleitet werden (2. Eintrag in
der Liste der Filterregeln). Nach dem Weiterleiten werden die Nachrichten noch in das lokale Post-
fach zugestellt. (Standard-Regel)
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3. Administrator der Schule
a. Aktiviert fir die Gruppe die Erweiterten Werkzeug-Einstellungen

b. Setzt fur die E-Mail-Funktion die Rechte ,Admin” auf , Aktiv" zurick

Y% Administration Gruppen

L4

Schule  Lehrer  Schiller  Partner  Eltern  Externe  Gruppen  Klassen A start
| Direktzugriff | Voreinstellungen | Neue Gruppe anlegen | Gruppenliste importieren | Zuordnungen verwalten Kommunizie
Angeze AG Sportfest v Mitglied
3. Eigenschaftenivearbeiten Forum
Alle F{n} 5., Werkzeuge Moderation
— Mailingl
O & BEZuerdnung-aridern Hunger, Frank (MPZ) (&
« P Passwort dndern en.lernsax.de frank.hunger@mpz-meissen.lernsax.de Organisieren
Werkzeuge © & 51 A x || Werkzeuge Oal7 %
|
Funktion Deaktiviert Verfiigbar

Gruppe  AG Sportfest

Erweiterte Einstellungen

Funktion Dealdtiviert==Altive..Schreiben Admin
il E-Mail O ® O O
(J Fenster nicht schlieBen ) !
Adressouci I0) o = (@)
Mitaliaderlicte o) /o) @ ;

&)
= e

Mit dieser Einstellung wird sichergestellt, dass alle Mitglieder der Gruppe - unabhangig davon, was
far Mitgliederrechte gesetzt wurden - maximal Leserechte in diesem Postfach haben. Das betrifft

auch Mitglieder, die nachtraglich in die Gruppe hinzugefugt werden.

Naturlich kann man das auch jedes Mail mit Hand in den Mitgliederrechten administrieren.
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